Anexanr.4

STANDARD GENERAL
PUBLICARE A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC

Toate informatiile la care ne referim sunt cele afisate pe paginile de internet ale autoritatilor/institutiilor publice, cu solicitarea ca acestea sa se
gaseasca in urmatoarele sectiuni:

A. Despre noi / Despre institutie
B. Informatii de interes public / Interes public
C. Contact

Model de structurare a informatiilor de interes public pe o pagina web a unei institutii publice
1. Sectiunea ,Despre institutie” / ,,Despre noi” / ,Minister”/ ,Prezentare”
1.1. Legislatie privind organizarea si functionarea institutiei
1.2. Conducere
1.2.1.Lista completa a persoanelor cu functii din conducere
1.2.2.Agenda conducerii
1.3. Organizare
1.3.1.Regulament de organizare si functionare
1.3.2.0rganigrama
1.3.3.Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in subordinea/ coordonarea sau sub autoritatea institutiei
1.3.4.Cariera —anunturile posturilor scoase la concurs
1.4. Programe si strategii
1.5. Rapoarte si studii
1.5.1.Rapoarte
1.5.2.Studii

2. Sectiunea informatii de interes public
2.1. Solicitarea informatiilor de interes public — aceasta sectiune va cuprinde atat trimiteri la actele normative din domeniu (cu link catre
http://legislatie.just.ro): Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare,
normele de aplicare (H.G. 123/2002), Legea reutilizérii informatiilor din institutiile publice, precum si:
- Numele si prenumele persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza Legii nr. 544/2001 precum si datele de contact
- Formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001
- Modalitatea de contestare a deciziei si formulare pentru reclamatii administrative (refuz la solicitare si neraspuns in termen legal)
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http://legislație.just.ro/

- Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de institutie
- Rapoartele anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001
2.2. Buletinul informativ al informatiilor de interes public
2.3. Buget
2.3.1.Bugetul din toate sursele de finantare si bugetul structurilor aflate sub autoritatea, in subordinea sau in coordonarea respectivei
institutii
2.3.2.Situatia platilor (executie bugetara)
2.3.3.Situatia drepturilor salariale pe functii si a altor drepturi/beneficii
2.4. Bilanturi contabile
2.5. Achizitii publice
2.5.1.Programul anual al achizitiilor publice
2.5.2.Centralizatorul achizitiilor publice
2.5.3.Contractele de achizitie publica de peste 5000 de euro;
2.6. Declaratii de avere si de interese ale personalului institutiei publice
2.7. Modelele de cereri/formulare tipizate

Contact

- Datele de contact ale autoritatii

- Relatii cu presa: persoana desemnata, date de contact

- Programul de functionare al institutiei

- Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor de contact pentru inscriere
- Petitii: adresa de e-mail pentru transmiterea electronica a petitiilor



A. Sectiunea ,Despre noi” / ,Despre Institutie”/ ,,Prezentare”

Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului

1. Legislatie care reglementeaza organizarea si functionarea
institutiei cu link catre fiecare act normativ (disponibil in format
electronic) in portalul http:/legislatie.just.ro/.

Prevedere expresa a Legii (Art. 5 alin. (1) lit. a) din Legea nr.
544/2001).

2. Conducere

2.1 Conducerea — lista completd a persoanelor cu functii din
conducere, cu nume Si prenume. In cazul demnitarilor (ministrii,
secretari de stat, prefecti, directori ai agentiilor/companiilor de stat),
a membrilor si directorilor din cadrul companiilor de stat/regiilor
autonome, vor fi publicate CV-urile si fotografiile acestora.

Prevedere expresa a Legii (Art. 5 alin. (1) lit. c) din Legea nr.
544/2001).

Aspecte aprobate de Guvernul Romaniei prin Memorandumul
privind ,cresterea transparentei si standardizarea afisérii
informatiilor de interes public” din luna martie 2016.

2.2. Agenda conducerii, cu o actualizare periodica si mentionarea
activitatilor desfasurate de conducerea institutiei.

Aspecte aprobate de Guvernul Romaniei prin Memorandumul
privind ,cresterea transparentei si standardizarea afigérii
informatiilor de interes public” din luna martie 2016.

3. Organizare

3.1. Regulamentul de organizare si functionare cu precizarea
atributiilor departamentelor.

Prevedere expresa a Legii (Art. 5 alin. (1) lit. b) din Legea nr.
544/2001).

3.2 Organigrama

Prevedere expresa a Legii nr. 544/2001 (Art. 5 alin. (1) lit. b) din
Legea nr. 544/2001), cu evidentierea urmatoarelor aspecte,
aprobate de Guvernul Romaniei prin  Memorandumul privind
,cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de
interes public” din luna martie 2016;:

e numele persoanelor care ocupa pozitii de conducere

e numarul maxim de posturi.
Alaturi de organigrama va exista un link catre Regulamentul de
organizare si functionare, pentru informatii complete legate de
atributiile structurilor componente.
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Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului

format

3.3. Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in
subordinea/ coordonarea sau sub autoritatea institutiei in cauza.

Aspect aprobat de Guvernul Romaniei prin Memorandumul privind
,cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de
interes public” din luna martie 2016.

3.4 Cariera - publicarea anunturilor posturilor scoase la concurs
din cadrul respectivei institutii.

Prevedere expresa a H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici.

(Art. 39 alin. (2) din H.G. 611/2008)
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4. Programe si strategii proprii

Prevedere expresa a Legii - (Art. 5 alin. (1) lit. f) din Legea nr.
544/2001).

5. Rapoarte si studii (rapoarte de activitate si alte rapoarte cerute
de lege)

Prevedere expresa a Legii (Art. 5 alin. (3) din Legea nr. 544/2001).
Cadrul orientativ pentru raportul de activitate este prevazut in
anexele Hotaréri de Guvern nr. 123/2002 pentru aprobarea
normelor metodologice ale Legii nr. 544/2001.

B. Sectiunea ,Informatii de interes public” / ,,Interes public”

Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului

1. Solicitare informatii de interes public

1.1.Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili pentru
accesul la informatii de interes public precum si datele lor de
contact (adresa de e-mail, telefon).

(Art. 5 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 544/2001)

1.2. Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele
produse/gestionate de institutie, conform legii.

Prevedere expresa a legii (Art. 5 alin. (1) lit. g) si h) din Legea nr.
544/2001).

1.3 Model de cerere tip/ formular - solicitare de acces la informatii
in baza Legii nr. 544/2001.

Modelul de cerere tip este prevazut in anexele Hotararii de Guvern nr.
123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001.

1.4. Modalitatea de contestare a deciziei si modele de formulare in
acest sens, conform anexelor normelor de aplicare.

Mentiune expresa a legii (Art. 5 alin. (1) lit. i) din Legea nr. 544/2001)
Modelele de reclamatie administrativa se regasesc in Anexele din H.G.
nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001.

1.5 Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001

Prevedere expresa a legii (Art. 5 alin. (3) din Legea nr. 544/2001)

2. Buletinul informativ al informatiilor de interes public.

Prevedere expresa a legii (Art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001)
Buletinul va cuprinde trimiteri (link-uri) catre informatiile publicate deja
in diverse sectiuni, reprezentand o situatie centralizata a acestora, in
sensul cresterii accesibilitdtii informatiilor.

3. Buget




3.1. Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare ale institutiei,
pe ani, in format deschis precum si rectificarile bugetare ale
institutiei.

Prevedere expresa a legii
(Art. 5 alin. (1) lit. e) din Legea nr. 544/2001)

3.2. Executia bugetara — situatia platilor in format deschis
(actualizate cu o frecventa lunara).

Aspect aprobat de Guvernul Romaéniei prin Memorandumul privind
,Lcresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de
interes public” din luna martie 2016.

Platile vor fi publicate lunar, incepand cu 2015 si continand cel putin
urmatoarele elemente (numele furnizorului, data platii, suma achitata,
natura cheltuielii, explicati), din care aferente fondurilor
nerambursabile.

3.3 Situatia drepturilor salariale si a altor drepturi prevazute de
acte normative cu un caracter special, ale angajatilor din aparatul
public.

Aspect aprobat de Guvernul Romaéniei prin Memorandumul privind
,Lcresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de
interes public” din luna martie 2016.

Pagina de internet va informa care sunt drepturile de natura salariala stabilite potrivit legii, pe categorii de functii pentru personalul din
respectiva institutie, precum si alte drepturi prevazute de acte normative cu un caracter special (sporuri, indemnizatii din proiecte).

in aceeasi sectiune vor fi mentionate beneficii ale institutiei precum: parcul auto al institutiei, locuinte de serviciu, costuri de protocol, cu
indicarea pentru fiecare informatie a cadrului legal (act normativ si articolul) care conferd aceste drepturi, conform modelului de mai jos.
Acest model reprezinta un standard minimal de detaliere a informatiilor.

In cazul Consiliilor de Administratie ale companiilor de stat/intreprinderilor cu capital de stat, se va publica totalul indemnizatiilor membrilor
Consiliului de Administratie si componenta acestuia, precum si executiile contabile semestriale.

Model de raportare situatie drepturi salariale

Nr. Functie Drepturi salariale (minim-maxim) Alte drepturi/beneficii
1. Minista
2. Secretardestat L
3. Consilier juridic




Tipul de informatie publicata

Temeiul demersului

4. Bilanturile contabile semestriale.

Prevedere expresa a Legii
(Art. 5 alin. (1) lit. €) din Legea nr. 544/2001)

5. Achizitii publice

5.1 Programul anual de achizitii publice

Conform art. 5 alin. (1) lit. f) din Legea nr. 544/2001 coroborat cu art. 2 alin. (3) lit. €)
din H.G. nr. 395/2016, fiecare autoritate publica trebuie sa publice pe pagina proprie
programul anual de achizitii si anexa acestuia.

5.2 Centralizatorul achizitiilor publice cu
evidentierea executiei contractelor, in format deschis,
pentru contractele cu o valoare totala mai mare de
5.000 euro, cu o actualizare trimestriala.

Aspect aprobat de Guvernul Romaniei prin Memorandumul privind ,cresterea
transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes public” din luna martie
2016;

5.3 Contractele de achizitii publice cu o valoarea
totala mai mare de 5.000 EUR, inclusiv anexe
acestora.

Conform art. 11 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, fiecare institutie are obligatia sa
pund la dispozitie celor interesati copii ale contractelor de achizitii. Se vor afisa
contractele de achizitie publica, derulate si/sau executate de autoritatea contractanta,
cu o valoare mai mare de 5000 de EUR. Fiecare Autoritate Contractanta careia i se
aplica Memorandumul va publica contractele de achizitie publica, cu respectarea
prevederilor H.G. 901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in domeniul
achizitiilor publice si cu aplicarea art. 217 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice. Autoritatile Contractante au obligatia de a asigura protejarea acelor informatii
pe care operatorul economic le precizeaza ca fiind confidentiale, in masura in care,
in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia interesele legitime ale
operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul comercial i
proprietatea intelectuald. In cazul clauzelor de confidentialitate, nepublicarea pe site-
ul autoritdtii contractante va fi motivata.




Centralizatorul achizitiilor publice — situatia executarii contractelor de achizitii publice va fi actualizata trimestriala.
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Fiecare Autoritate Contractanta careia i se aplica Memorandumul va atasa contractele de achizitie publica, conform H.G. 901/2015.

Tipul de informatie publicata Temeiul demersului
6. Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului institutiei | Prevedere expresa a legii (Legea nr. 176/2010 privind integritatea in
publice — demnitari, functionari publici, personal contractual exercitarea functiilor si demnitailor publice, pentru modificarea i

completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative)

7. Cereri [ formulare tipizate pe care autoritatile administratiei publice le Cerere a societatii civile asumata de Cancelaria Primului-Ministru, in
solicitd a fi completate de catre cetateni. Fiecare formular va indica timpul contextul eforturilor de simplificare a procedurilor din administratia
mediu estimativ pentru completare de catre persoana interesata. publica.

Ex:

Formular X - timp de completare 3 minute
Formular Y - timp de completare 7 minute




C. Sectiunea ,Contact”

Contact

1.

Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax,
adrese e-mail, adresa pagina de internet. (Art. 5 alin. (1) lit. d) din Legea nr.
544/2001).

Programul de functionare al institutiei. (Art. 5 alin. (1) lit. b) din Legea nr.
544/2001).

Audiente: Program de audiente (Art. 5 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 544/2001),
cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor de contact
pentru inscriere.

Petitii: adresa de e-mail pentru transmiterea petitiilor (art. 6 alin. (1) O.G. nr.
2712002 privind organizarea unui compartiment distinct pentru relatii cu
publicul, incadrat cu personalul necesar, care va avea pregatirea
corespunzatoare si care va primi, va inregistra si se va ingriji de rezolvarea
petitiilor) si formular electronic pentru petitii — model alaturat.

Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili pentru accesul la
informatii de interes public precum si datele lor de contact (adresé de e-mail,
telefon). (Art. 5 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 544/2001)

Petitie on-line

* Hume si prenume

" Adresa

* Adreza de e-mail

* Continutul pé Scurt al salicitani



