;‘: >HJ}

L0V

APROBAT,

Elena GRANICERU

DIRECTOR GENERAL

MINISTERUL JUSTITIEI
ANABI

COD PS 27

EDITIA |

REVIZIA 2

PROCEDURA DE SISTEM

PROCEDURA PRIVIND MODIFICAREA RAPORTURILOR DE SERVICIU/MUNCA ALE
FUNCTIONARILOR PUBLICI/PERSONALULUI CONTRACTUAL PRIN TRANSFER

Cod: PS - 27
Editial, 27.11.2025, Revizia 2

ea
Bulevardul Regina Elisabeta nr. 3, sector 3, Bucuresti Pagina 1 din 46

Email: anabi®@just.ro
Tel. (-40) 372 573 000
Fax: (-40) 372 271 435
anapi, |LsL.ro



MINISTERUL PROCEDURA FORMALIZATA Editia | Nr. de ex. 1

JUSTITIEI PROCEDURA DE SISTEM Ravizia 2 i dedi.
AGENTIA PROCEDURA PRIVIND MODIFICAREA
RAPORTURILOR DE SERVICIU/MUNCA Pagina 2 din 46

NATIONALA DE
ADMINISTRARE A ALE FUNCTIONARILOR PUBLICI /

BUNURILOR PERSONALULUI CONTRACTUAL PRIN

INDISPONIBILIZATE TRANSFER
Cod: PS - 27
Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei | formalizate
in cadrul
procedurii
documentata

Coperta

Cuprins 2
1. Scop 3
2. Domeniul de aplicare 3
3. Documente de referinta 3-5
4. Definitii si abrevieri 5-8
5. Descrierea procedurii 9-24
6 Responsabilitati 24-28
7. Formular de evidenta a modificarilor 29
8 Formular de analiza a procedurii 29-30
9 Formular de difuzare a procedurii 30-32
10. Anexe, diagrame de proces 32-46

") e ————
3o Bulevardul Regina Elisabeta nr. 3, sector 3, Bucuresti Pagina 2 din 46
CIQNET Email: anabi@just.ro

Tel. (+40) 372 573 000
Fax: (+40) 372 271 435
anabi.just.ro




S_'-l . ",
AC |QNET
150 5001 M

MINISTERUL PROCEDURA FORMALIZATA Editia | Nr. de ex. 1

JUSTITIEI PROCEDURA DE SISTEM Revizia 2 Nr. de ex. 1
AGENTIA PROCEDURA PRIVIND MODIFICAREA
RAPORTURILOR DE SERVICIU/MUNCA Pagina 3 din 46

NATIONALA DE
ADMINISTRARE A ALE FUNCTIONARILOR PUBLICI /

BUNURILOR PERSONALULUI CONTRACTUAL PRIN
INDISPONIBILIZATE TRANSFER

Cod: PS - 27

Scop

1.1. Stabileste un cadru unitar de lucru la nivelul Agentiei Nationale de Administrare a
Bunurilor Indisponibilizate (ANABI), in ceea ce priveste modificarea prin transfer a
raporturilor de serviciu/munca ale personalului, in vederea ocuparii posturilor vacante
existente in statul de functii al ANABI, transferul putand opera numai de pe un post similar
sau echivalent din sistemul bugetar .

2. Domeniul de aplicare

2.1. Prezenta procedura se utilizeaza de catre persoanele responsabile cu activitatile de
resurse umane din cadrul Serviciului Suport Operational in cazul transferurilor in cadrul
Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor a functionarilor publici/personalului
contractual, cat si in cazul transferurilor la alta autoritate sau institutie publica.

2.2. Structurile/compartimentele din cadrul Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor
Indisponibilizate beneficiare a prezentei proceduri formalizate: Directia de identificare si
administrare bunuri, Compartimentul de identificare si urmarire bunuri, Serviciul juridic,
comunicare si registratura, Serviciul suport operational, Compartimentul implementarea
proiectelor, Compartimentul plati.

3. Documente de referinta

3.1. Reglementari Internationale

e Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE;

e SR ENISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

e SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

¢ Standardele internationale de control intern.
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3.2. Reglementari nationale

e Legeanr. 318/2015 pentru infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate si pentru modificarea si completarea
unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/ managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Hotararea Guvernului nr. 358/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate, a
organigramei, a parcului auto si a modului de utilizare a acestuia, precum si pentru
completarea Hotararii Guvernului nr. 652/2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare, cu completarile
ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotdrarea Guvernului nr. 1352/2010, republicatd, privind aprobarea structurii
Clasificarii ocupatiilor din Romania - nivel grupa de baza, conform Clasificarii
internationale standard a ocupatiilor - ISCO 08*), cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a
salariatilor;

e b T T || | T
3N Bulevardul Regina Elisabeta nr. 3, sector 3, Bucuresti Pagina 4 din 46
AC 1QNET Email: anabi@just.ro

S0 9001 Tel. (+40) 372 573 000

Fax: (+40) 372 271 435

anabi. just.ro


































































































































