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MINISTERUL JUSTITIEL

Exemnplarul nr. 1

ORDIN Nr.%ﬂ'é/(l_

Ministrut Justitiei,

Avand in vedere prevederiie art, 29 alin. 1 lit. a din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
pubtice;

Ludnd in considerare prevederile art. 1 alin. 1 din Normeie metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea 98/2016, aprobate prin Hotararea Guvermdut nr. 395/2016; - ‘

I conformitate cu prevederile art. 2 si art. 3 din Ordinul ministrulud finantelor publice nr.
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului ntern, cuprinzdnd standardele de
ménagernenti contrel intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sis'femeior de control
mahageriat, cu modificarile 5si completanle ulterioare;

Vazand Nota interna nr. 69964 din 18.08.2016, intecmita de Directia Investitii;

in temeiul dispozitiilor art. 13 din Hotérarea Guvernului nr, 652/2009 pri_\;ind organizarea §i

functionarea Ministerului Justitiei, cu modificarile si completérile ulterjoare, -

Ernite urmatorul
ORDIN .

Art. 1. Se aprobd ,,Procedura privind inchirierea de terenuri, cladiri existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora * din cadrul Ministerulud Justitiel, previzuta in
anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art, 2. Ordinul Ministrutui Justitiei ar.3290/C din 17.09.2014 i5i inceteaza aplicabilitatea de
la data semnari prezentului ordin.

Art. 3. Procedurile de achizitie privind inchirierea de terenuri, cladirf existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora aflate Tn derulare se finalizeazd conform

prevederilor in vigoare la data initierii lor.
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| MINISTERUL JUSTITIE!
Art. 4, Dispozitiile prezentultsi ordin sunt duse la indeplinire de directiile de specialitate din

minister si de ordonatorii secundari 5i tertiari de credite.

Bucure;ti 8 '/_-_.08.201 6
pentru Raluca Alexandra ERUNI\‘* -iﬁistrgl Justitiel, semneaza
Monica BM@M&R .
Secretaf‘(‘:‘e{;‘gﬁjé;i'éﬂjﬁnct 7
¢
Nr. 2/69964/12.08.2016

Prezentul ordin a fost intocmit In 2 exemplare
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MINISTERUL JUSTITIEI

PROCEDURA PRIVIND TNCHIRIEREA DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE ORI ALTE BUNURI
IMOBILE

DESCRIEREA PROCESULUI

Procedura are ca sCop:

1) Stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea de principiu a
etapelor ce trebuie parcurse in scopul inchederii contractului de achizitie publica care are
ca obiect inchirierez de terenuri, cladiri existente ori alte bunuri imobile;

7) - Stabitirea responsabilitatilor in procesul de intocmire, avizare st aprobare a
documentelor aferente procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd privind
inchirierea de terenuri, clidiri existente ori alte bunuri imobile. _

Preconditii pentru initierea procedurii de inchiriere

1. Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor
privind oblectul achizitiei. Nota este elaboratd de autoritatea contractantd g, in cazulin
care aceasta este Ordonator tertiar de credite, va fi transmisa spre avizare Ordonatorului
secundar de credite si spre aprobare Ordonatorului principal de credite, Th cazul in care
autoritatea contractanti este Ordonator secundar de credite, nota este elaborata de aceasta
si va fi transmisa spre aprobare Ordonatorutui principal de credite, Nota de fundamentare
trebuie s cuprindd in mod obligatoriu motivele de ordin juridic, functional, economic sau
de altd naturd care justifici si fundamenteazi oportunitatea incheierii contractului de
inchiriere, precizarea expresi a activititii pentru care se solicitd incheierea contractului de
inchiriere, nivelul estimat al chirfei lunare, durata totala a inchirierii, alte consideratii ce
fundamenteazi necesitatea s oportunitatea incheierii contractutui de inchiriere. Nota de
fundamentare va contine in mod expres demersurile efectuate de autoritatea contractanta
citre autoritdtile si institutiile publice pentru cobfinerea cu titlu gratuit a bunulut

i

imobil/bunuritor imobile care face/fac obiectul contractului de inchiriere,

2. Solicitarea de cétre autoritatea contractantd a fondurilor. Pe baza Notel privind
determinarea valorii estimate intocmitd de autoritatea contractantd, aceasta solicita
ordonatorutui ierarhic superior de credite asigurarea fondurilor corespunzator pericadei din
anul bugetar determinata in functie de termenele estimate prin intocmirea Calendaruiui de
derulare a procedurii si data preconizati pentru semnarea contractului, respectiv intrarea
in vigoare a clauzelor privind plata chirfel.

3. Asigurarea fondurilor aferente semndrii confractulti de inchiriere in busgetul
autoritatii contractante si fnscrierea procedurii de atribuire a contractului de inchiriere
in Programut anual ol achizifijior publice al autoritatii contractante.

4. Documentatia de atribuire, elaboratd si aprobata de autoritatea contractanta.

Derutarea procedurii

Procedura privind inchirierea de imobile este initiat3 prin publicarea n cel putin doua,
cotidiane locale/nationale de largé circulatie, pe pagina de internet a institufiei si pe pagina
de internet a Ministerului Justitiei, a unui anunt de participare prin care sunt invitate
persoanele fizice si juridice interesate sé depund oferte la sediul autoritatii contractante,
pani la ora §i data specificati in anunt. Termenul minim de mentinere a publicari anuntului

str, Apotodor tir, 17, sector 5, 050741 Bucuregts, RomEnix Pagina 1 din 8
Tel. +4 037 204 1999

WYY l&! 0]




o,

S

B
$

MINISTERUL JUSTITIEL

este de 5 zile. Autoritatea are obligatia ca pe tanga metodele prezentate mai sus s§ uti_lizezg
si cel putin incd un mijloc de publicitate suplimentar (ex. presa audio-vizuala, site-un
specializate, agentii imobiliare etc.), pentrua asigura deplina transparenta a procedurii.

Anuntul include adresa si data limit3 de depunere a candidaturilor, caracteristicite
esentiale ale bunului imobil/bunurilor imobile 5i ale candidatului, pe baza carora se va face
selectarea candidatitor precum si numérut minim si/sau maxim de candidati ce urmeaza a fi
selectati, Stabilirea criteriilor de selectie va fi realizath pe baza unei note justificative, -

parte a documentatiei de atribuire, aprobaté de conducatorul autoritatii.

Prin publicarea anuntutui se asigurd informarea potentialilor candidafi cu privire la
nevoile autorititii contractante si respectarea -principiului transparentei, Termenul de
depunere a candidaturii este de minim 15 zile de la data primeif publicari a anuntului de
participare. ' :

Dupd transmiterea anuntului de participare, n vederea asigurarii unui numar cat mai
mare de participanti, autoritatea contractantd poate identifica bunuri imobile care
corespund neveilor institutiei §i transmite, pana la data depunerii candidaturilor, titularilor
de drept ai acestor bunuri invitatii de depunere a candidaturii.

in cel mult 3 zile de la publicarea anuntului de participare, conducatorul autoritatii
contractante numeste prin act administratiy o comisie de evaluare formaté dintr-un
presedinte i un numér par de membri, minim 4 membri, care vor acoperi ca pregatire
domeniile econormic, juridic si tehnic. Presedintele comisiel urmeaza sa convoace §i sa
conducd intélnirile comisiei de evatuare, Conducatorul autoritatii contractante numeste, pe
langa comisia de evaluare, prin acelagi act administrativ si o persoana care va asigura functia
de secretar al comisiei si care nu va avea drept de vot.

Ministrul justitiel poate Tn preatabil {cu ocazia aprobdrii notei de fundamentare sau
oricand pe toata durata antericara emiterii actului mentionat la paragraful anterior)
desemna, daci considera necesar, un membru in comisia de evaluare, pastrandu-se numarul
impar al persoanelor care urmeaza sa fie desemnate in comisie.

Tn perfoada cuprinsi intre data publicirii anuntului de participare §i data-limitd de
depunere a candidaturilor, avtoritatea contractantd are obligatia de a asigura persoanelor
fizice sau juridice posibilitatea de a obtine informatii complete cu privire la condiliile de
participare la procedura de atribuire, inclusiv documentatia de atribuire,

La expirarea termenului de depunere al candidaturiler comisia de evaluare realizeaza
selectia candidatilor prin verificarea exclusiv a conformitatii candidaturii prezentate $i
cerintele publicate in anuntul de participare, ntocmind in acest sens un proces verbal
inaintat spre aprobare conducatorului autoritagii.

Cei care nu corespund cerintelor solicitate in anuntut de participare sunt eliminati din
procedura.

Comisia de evaluare va transmite tuturor candidatilor selectati si numai acestora o
invitatie de participare la etapa a doua, cea a negocierii propriu-zise. Invitatia de
participare va cuprinde adresa la care vor avea loc negocierile precum si data si ora lansarii
acestora, informatii detaliate §i complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabitirea ofertei castigatoare.

In cadrul negocierilor se detenmind toate aspectele tehnice, financiare $i juridice ale
vittorului contract. ' :

Fiecare participant la negociere are obligatia de a prezenta, in functie de necesititile,
obiectivele §i constringerile autoritdtii contractante, asa cum au fost evidentiate in
documentatia de atribuire, o ofertd preliminard care constituie punctul de pornire al

negocierilor, Scopul negocierilor este acela de imbunatatire a ofertei preliminare si de
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MINISTERUL JUSTITIEL ,

adaptare a acesteia la conditiile cancrete in care se va derula viitorul contract. Comisia de
evaluare deruleazi negocieri cu fiecare candidat selectat in parte (intr-o singurd runda sau
in runde succesive). La sfarsitul fiecarei intainir Comisia de evaluare consemneaza in
nracesul-verbal de sedintd problemele discutate 3i aspectele convenite, proces verbal
semnat de membrii comisiei si participantul la negodiere.

Participantii nu au dreptul ca, in cadrul rundetor urmatoare sau atunci cand depun
oferta finald, s modifice angajamentele asumate prin propunerite tehnice si/sau financiare
partiale in cadrul rundelor anterioare pe care le-au prezentat, decit in sensul imbunatatirii
acestora, sub sanctiunea elimindrii din procedura.

Comnisia de evaluare poarta negacieri pana in momentut in care fiecare participant ta
negocieri declari ci oferta sa nu mai poate fi Imbunititita. Dupd acest moment, Comisia
de evaluare stabileste, pe baza unei invitalii de participare, o Tntalnire finald cu toki
participantii. Tn cadrul acestei intalnini fiecare participant la negocieri in parte prezinta, in
plic nchis, oferta sa finald Comisiei de evaluare.

.

Participantul la negociere care nu prezinta oferta sa preliminara sau finala in conditiile
previzute de invitalia de participare este eliminat din procedura.

in cadrul intalnirii finale, Comisia de evaluare organizeazé o sedinta de deschidere a
ofertelor finale, la care pot participa si ofertantii.

Ulteriar, in sedinta(e) separata(e) Comisia de evaluare deschide, analizeaza §i verifica
propunerile financiare. Cele a céror valoare depdseste valoarea estimaté sunt declarate de
Comisie oferte inacceptabile. Dupd verificarea propunerilor financiare, Cornisia de evaluare
deschide, analizeazi §i verificd propunerile tehnice. Cele care nu respecta specificatiite
tehnice prevazute de caietul de sarcini sunt declarate de Comisia de evaluare oferte
neconforme.

Comisia de evaluare intocmeste, in urma analizdrii §i verificarii documnentelor
prezentate de participanti, un proces-verbal in care consemneaza ofertele inacceptabile,
ofertele neconforme, ofertele admisibile, clasamentut final §i stabilegte dintre ofertele
acmisibile oferta castigatoare. ' '

Criteriul de atribuire ales de autoritatea contractantd si prevézut de documentatia
de atribuire poate fi :

« oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere econormic, prin aplicarea unui
sistemn de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un
algoritm specific de calcul. Algoritmut de calcul, precum si factorii de evaluare
a ofertelor, care vor fi luati in considerare in cazul aplicarii criteriuluj "oferta
cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”, sunt precizati in mod clar -
si detaliat W cadrul documentatiel de atribuire §i vor reflecta metodotogia
concretd de punctare a avantajetor care vor rezulia din propunerile tehinice §i
financiare prezentate de ofertanti. Pentru stabilirea criteriitor de atribuire i a
ponderii acestora in algoritm, autoritatea contractanta trebuie sa fie in masura
s& motiveze madul n care a fost stabilitd ponderea factoritor de evaluare,
elaborand in acest sens o notd justificativa. In toate situatiile, pretul va avea
o pondere de cel putin 60% in algoritmul de calcul;

» pretul cel mai scazut.

Comisia de evaluare elaboreazd Raportul procedurii de atribuire prin care declara
participantut la negocieri cistigator §i 1t transmite canducatorului instituiiei in vederea
aprobarii,

Contractul de Snchiriere, care marcheazi finalul procedurii de atribuire, se wncheie in
conformitate cu prevederile Codului civil, a Legii nr. 500/2002 a finantelor publice, n limita
fandurilor alocate anual, pe o pericadd de cel mult 5 ani 5i se poate prelungi prin acte
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MINISTERUL JUSTITIE!

aditionale pe o perioada deinca 5 ani, care trebuie 53 respecte prevederile tegislatiei privind
finantele publice si modalitatea de indexare/actualizare a chiriei mentionata in contractul
tnitial, incheiat ca urmare a deruldrii proceduri, Dupd aceastd perioada de maximum 10
ani, in cazuri temeinic justificate, pentru asigurarea continuitatii activitdtii institutiel n
conditii nermale, contractul poate fi prelungit de autoritatea contractantd, cu aprobarea
Ordonatorului principat de credite, pe intreaga perioada cat exista motivele care au condus
ta prelungirea acestuia.

Tn situatia in care ofertantul declarat céstigitor nu se prezinta in termen de 5 zile de
la primirea invitatief pentru semnarea contractului, autoritatea contractantd poate desemna
castigitor pe urmatarul ofertant, invitdnd ofertantii in ordinea clasamentului final.

Autoritatea contractanta poate suspenda sau anula procedura in orice stadiu al
acesteia In urmatoarele situatii: '

« Dach sunt intalnite situatiile previzute la art, 211-212 din Legea 98/2016

» Nu au fost respectate/nu au putut fi respectate principiile prevazute de art.
2 alin. Z din 98/2016; ' '

» Nu rai pot fi asfgurate fondurile necesare deruldrii contractutui;

» Nu a fost inregistrat numarul minim de candidati solicitat in anuntul de
participare;

+ Toate ofertele sunt inacceptabile sau neconforme,

Autoritatea contractanta poate participa alaturi de alte institutii ta inchirierea tnor
jmobile care sa satisfacd nevoile tuturor institutiilor respective, in acest caz urmand ca
preconditiile pentru initierea procedurii s@ fie respectate in mod carespunzator, iar
procedura propriu-zisa sa fie cea proprie institutiei ce urmeaza a inchiria o suprafaia mai
mare. In cazut in care aceasti institutie nu are adoptatd o asemenea procedurd, urmeaza a
se aplica procedura proprie uneia dintre celelatte institutii. Deciziile se fau in comun si prin
consens de conducatorii autoritdyilor contractante, conform procedurii alese.

Termenii utilizati in prezenta procedura au sensul din Legea 98/2016 si HG 395/2016,
cu exceptia situatiel in care sensul dat de actele normative menfionate este incompatibil cu
natura si specificul prezentei proceduri.

interpretares si aplicarea prevederilor prezentel proceduri se realizeaza in acord tu
prevederile Legii 98/2016 si HG 395/2016, cu exceptia situafiei in care acestea sunt
incompatibite cu natura si specificul prezentei proceduri.

Toate contractele de inchirfere incheiate potrivit unor proceduri derulate anterior
emiterii OMJ 151672008, isi inceteazd efectele la data stabilitd de pérti prin contractul
initial/acte aditionale incheiate pani la data emiterii prezentului ordin, fara posibilitatea
prelungirii acestora prin act aditional. Ordonatorii secundari/tertiari de credite, au
responsabilitatea demararii procedurilor competitive de inchiriere in timp wtit, pentru
asigurarea continuitAtii activitatii. Prin exceptie, in situatil de urgenta ce nu sunt cauzate
de actiunea sau inactiunea autoritifii contractante, exclusiv pe perioada necesara derularii
unei proceduri competitive de inchiriere, este permisd pretungirea contractelor existente.

FORMULARE
1. Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuani cheltuietilor
privind obiectul achizitiei;
2. Anunt de participare
3. Documentatia de atribuire care cuprinde:

a. Fisa de date a achizitiei

b, Caiet de sarcini

¢. Model contract de achizitie

d. Nota privind determinarea valorii estimate a contractului de inchiriere
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MINISTERUL JUSTITIEL

&. Nota de fundamentare pentru stabilirea criteriilor de selectie
f. Nota de fundamentare pentru stabilirea criteriilor de atribuire si, dacl este cazul, a
algoritmului de caleul

PROCEDURA
Pas | Responsabilll) . | Descriere . .. ' Soeit i | Termen
1. PRECONDITH LANSARE PROCEDURA |
) Verifica indeplinirea conditiilor de initiere a proceduni:
3 a) Nota dé fundamentare privind necesitatea 51
& oportunitatea efectudril chetufelilor privind obiectul
Sef achizitiel este elaborati, avizati si aprobata de toti cei
compartiment | in drept;
eCconomico - b) au fost solicitate fondurile necesare ordonatorulu
1 . | administratly | ferarhic superior; - To
c) asigurarea fondurilor aferente Inchejerii contractului
Director de inchiriere in bugetul autoritdtii. contractante §i
EConomic inscrierea procedurii de atrbuire a contractulyi de
inchirere in Programul anual ai achizitiilor publice;
d) documentatia de atribuire este elaborata i aprobaia
de autoritatea contractanta.
Hf. ANUNT DE PARTICIPARE
Intocmeste anuntul de participare.
Anuntul de participare trebufe sa cuprinda:
a) criteriile de selectie a candidatilor;
. 9 Responsabil b) caracteristicile esentiale ale bunului imobil/bunuriior Tos
7 achizitii imobile si ale candidatului, pe baza carora se va face
selectarea candidatilor precum si pumarut minim si/sau
maxim de candidati ce urmeaza a fi selectafi;
¢) adresa si data limita de depunere a candidaturilor.
Director . " I
3 aconomic Avizeaza anunt_ul de pammpaf‘e. To+2
Conducatorit w .
4 1in stitutiei Aprob# anuntul de participare. To2
. To+3 {cu cel’
Transmite spre pubticare anuntul de participare catre: Eggnﬁg 6in{éz
. a) un cotidian local de larga circulatie; ha
5 Responsabil si/sau ’ de data
achiziti b} compartimentul informatic , dac institutia dispune de limita de
pagind de internet depupere a
' candidaturil
or
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Pas | Responsabil(l) - }.Descriere - [ Termen -
iHl. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE
6 Eﬁz:?;aru{ Nurmeste prin act administrativ Comisia de evaluare. Tos7
TV. PERIOADA DE ASTEPTARE PENTRU PRIMIREA CANDIDATURILOR
Perigadd de asteptare ‘
Asigura oricansi operator informatii complete cu privire
{a conditiile de participare {a procedura de atribuire;
7 Responsabil Asigura primirea candidaturilor depuse de persoanele To+20
achizitii fizice si juridice interesate, intocmirea/completarea
listei de candidati, transmite ofertele la Secretariat,
notind data si ora inregistrarii. '
SELECTIA CANDIDATILOR
V. ETAPA DE SELECTIE A CANDIDATHLOR
g | Coniisia de Examineaza candidaturile din punctul de vedere al} L _t,.00
evaluare respectinii cerintelor din documentatia de atribuire.
Stabilesta solicitArile de clarificari la documentele
. prezentate de candidafi.
g Comisia de , e e . T1+10
evaluare Transsmite solicitirile de clarificari candidatilor,
Primeste raspunsurile fa solicitérile de clarificari, precum
si documentele solicitate.
Stabileste candidatii admisi prin aplicarea criteriilor de
. selectie din documentatia de atribuire.
10 Comisia de . . L T1+10
evaluare Elaboreaza un Proces verbal de selectie a candidatilor, ¥
_ cate se inainteazd  conducdtorului  auteritdi
_ .| contractante spre aprobare.
Conducatorul « ’ . e Ens
11 institutied Aprobd Procesul verbal de selectie a candidatilor, Ti+10
informeazd toti candidatii in legatura cu rezultatul | imediat
aplicirii primef etape a procedurii de atribuire, und’
47 | Responsabil pRCArT: primel 2tape & proceciim o8 &7 dupab
achizitii Comunicd candidatilor neadmisi §i motivele concrete | aprobarea
’ care au stat la baza deciziei de respingere a | Pprocesului
candidaturitor respective, verbal
MNEGOCIEREA
V1. INVITATIA DE PARTICIPARE LA NEGOCIERE -
Transmite candidatilor admisi invitatia de participare la
13 Cornisia de negacieri, in care este consernata adresa, data st ora T1+11
" | evaluare stabilite pentru Tnceperea intatnirilor.
. Periaoada asteptare
14 gg‘;{;ﬂ?ede - dach este cazul, asigurd primirea de solicitari de T1215
clarificdri privind documentatia de atribuire
s Perioada de asteptare
15 gg:ﬂfa’?ede ~ daci este cazul, transmite réspunsurile la solicitarite TI+17
de clarificiri citre toti candidatii admisi
VIi. NEGOCIEREA
€ir. Apolador ne, 17, sectir 5, 950741 Bucurest), Remiania Pagina & din 4
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Pas' | Responsabil (i)

Descriere

Termen -

Comisia de

16 evaluare

Stahileste si participa la intainiri cu fiecare participant
in parte, pe parcursul cirora se deruleaza negocleri n
scopit  determinérii  tuturor aspectelor  tehnice,
financiare §i juridice ale viitorului contract.

Fiecare candidat admis are obligatia de a .preienta

constitui punctul de pornire a negocierilor, pe baza
careia se negociaza conditiite tehnico-economice ale
ofertei.

La sfarsitul fiecirel intlniri are obligatia consemnarii
problemelor discutate si aspectelor convenite ntr-un
proces-verbal de negociere.

comisiei de evaluare o ofertd preliminara care va|

T1+25

EYALUAREA OFERTELOR

Vifl. ETAPA ANTERIOARA DESCHIDER!! OFERTELOR FINALE

Comisia de
evaluare

§7

Comisia de evaluare poarta negocieri pana in momentul
in care fiecare participant la negocieri declara ca oferta
sa nu mai poate fi imbunftatita.

Comisia stabileste o Intalnire finald cu toti participantii,
pentru  depunerea  ofertelor  finale.  Trimite
participantilor (a negocieri invitatii de participare la
intalnirea finald, unde sunt specificate clar adresa, data

si ora unde aceasia va avea loc.

Tit26

IX. EVALUAREA OFERTELOR

4. SEDINTA DE DESCHIDERE A GFERTELOR FINALE (intdlnirea de depunere a ofertelor finale)

Comisia de

18 evaluare

Tn cadrul intdlnini finale, organizeaza sedinta de
deschidere a  ofertelor finale i, dupa caz, a
documentelor insotitoare § intocmeste procesului-verbal
al sediniei de deschidere:

s consemneaza modul de desfasurare a sedintei
respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale
fiecarei oferte {precizarea obligatorie a pretului);

« preds cite un exemplar al procesului-verbal de
deschidere tuturor participantilor la negociere
prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor finale,

T1+30

b. EVALUAREA OFERTELOR (ulterior, in sedinta(e) separata(e))

Comisia de
19 | evaluare

Analizeaza si verifica ofertele finale prezentate de
' participanti, sub aspect format, pentru a vedea daca sunt
necesare clarificdri.

T1+31

Comisia de
evaluare

20

Daca este cazul:

» Stabileste solicitarile de clarificari cu privire la
ofertete prezentate.

» Transmite solicitdrile de clarificari ofertantitor,

¢ Primeste raspunsurite la solicitdrile de clarificari si
le analizeaza.

T1+34

Comisia de

21 ovaluare

Verifica propunerile financiare §i stabileste ofertele
inacceptabile,
VerificA propunerile tehnice §i stabileste ofertele
neconforme,

T1+34

Str, Apnledor pr, 17, sector 5, 050741 Bucuresth, Reminia
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Pas | Responsabil{i) :{Descriere ~ = .~ -~ ..~ " .. o e Termen -
: S . Intocmeste un proces verbal n care consemneaza.
ofertele inacceptabile, ofertele neconforme, ofertele
admisibile, clasamentul acestora, luand in considerare
cerintele enuntate in documentatia de atribuire.
g7 | Comisia de Stabileste dintre ofertele admisibile oferta castigétoare T4435
evaluare in functie de criteriul enuntat in fisa de date a achizitiei.
X. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE
23 Comisia de Elaboreazd Raportut procedurfi de atribuire s 1l T1+35
evaluare transmite conducitorului institutiei spre aprobare
Conducatorul « R e
24 institutied Aproba Raportul pracedurii de atribusire. T1+39
. Informeazd toti ofertantii in legdtura cu rezultatul
Responsabil e LA o
25 achizitii aplicarii procedurii de atribuire. T1+42
Xi. ATRIBUIREA CONTRACTULU!
26 Res;‘:c_m'f:abil Tntocmeste contractuit de ach?zitie si il trimite spre T1+44
- | achizitii semnare reprezentantilor legall .
Director
77 economic Semneazd contractul de achizitie publicd privind T1+45
Responsabil jnchirierea imobilulut,
comp. Juridic
28 Conducdtorul | Semneaza  contractwl de achizitie publick privind T4 +45
institutiei inchirere imobitului,
X1¥. INTOCMIREA DOSARULUI ACHIZITIEI PUBLICE
Responsabil intocmeste dosarul achizitiet publice, prin arhivarea
29 achi?zigii tuturor documentelor care au stat la baza atribuirii T1+46
contractutui de achizitie publicd.
Su. Apoloedor nr. 17, sectar 5, 0506741 Bucurest), Romidnia Ragina & din B
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Anexa la ,PROCEDURA PRIVIND INCHIRIEREA DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE ORI ALTE
BUNUR! IMOBILE 7

Cerinte minime solicitate prin documentatia de atribuire
referitoare la inchirierea de bunuri imobile

a) Cerin}e tehnice:

. Constructia trebuie sa aibd incaperi amenajate sau care pot fi amenajate la
solicitarea autoritdtlii contractante pentru birouri, pentru lucrul cu publical §i spatn de
arhivare etc., cu acordul propnetarulm, pe cheltuiala acestuia;

= Spatiile de c1rculat;19 trebuie sa asigure o buna deplasare pe orizontala 51 pe vertlcala
a personalutui s publicului in cladire;

x Caile de evacuare trehuie 53 respecte cerinfele hormativelor pentry prevenirea si
stingerea incendiilor 51 cele ale normativelor/ normelor antiseismice.

* Constructia trebuie s3 aibé in dotare grupuri sanitare, 53 fie racordati la retelele de
energie electricd, apa, canalizare, gaz, sa fie dotat cu sistemn de incélzire;

. Imobilul 53 nu prezinte risc seismic ridicat {clasa de risc seismic 1 - bulina rosie}.

b} Documente obligatorii

. Aprobarea de Inchiriere a imobilului, datd de organele abilitate, dup3 caz, adunarea
generala a actionarilor, consilivl de administratie, pentru persoane juridice;

" Extras de carte funciara pentru imobilul in cauza, din care sa rezulte dreptul
ofertantului de Inchiriere a imobilului;

Y Document emis de Serviciul de sistematizare 5i urbanism local, din care s3 refasa
faptul ca amplasamentul nu este mcius n programut de sistematizare a zonei {Certificat de
urbanismyj;

" Certificat fiscal pentru imobilul in cauza, care sa ateste plata la zi a impozitelor si
taxelor la bugetul de stat si ta cel local;
n Expertizd tehnica Intocmita de un expert atestat pentru construcpe, pe cat posibil,

elaboratd cat mai recent, care sa certifice starea actuald a constructiei si clasa de risc
sefsmic a acesteia;

- Planuri de arhitectura pe nivele, sectiuni caracteristice si planse cu fatadele pentru
imobilul In cauza;
x S& detind sau s& se oblige ¢a va obgine pana la momentul semndrii contractului a

autorizatiei de construire pentru lucririle care urmeazi a fi executate sl care au fost
solicitate prin Caietul de sarcini.
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