MINISTERUI Il.}_\"l‘]'!'li-l
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARI
A BUNURILOR INDISPONIBILIZATI

Exemplarul nr. 1

INSTRUCTIUNEA NR. _AQ

Directorul General al Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate
(ANABI),

Pentru a avea o practica unitara in ceea ce priveste modul de realizare a achizitiilor in cadrul
proiectelor finantate prin Programul de finantari nerambursabile pentru anul 2024 din
bugetul Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate (ANABI) pentru
activitati nonprofit de interes general;

Avand in vedere prevederile art. 3 alin. 2 din Anexa Il la contractul de finantare incheiat de
ANABI - in calitate de autoritate finantatoare si beneficiari conform ciruia »achizitia
bunurilor, serviciilor si lucrdrilor necesare implementdrii proiectelor de cdtre beneficiarii
finantdrii se realizeazd cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare. Nerespectarea legislatiei referitoare la
achizitiile publice va determina stabilirea ca neeligibild a respectivei cheltuieli”.

Tinand cont de prevedenle art. 7 alin. (7) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
care stipuleaza ca ,,/n cazul achizitiei directe, autoritatea contractantd:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica
un anunt intr-o sectiune dedicatd a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea
produselor, serviciilor sau a lucrdrilor care urmeazd a fi achizitionate, pentru achizitiile a
caror valoare estimatd este mai mare de 200.000 lei, fdrd TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrdri;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a
caror valoare estimatd este mai mare de 140.000 lei, fard TVA, pentru produse si
servicii, respectiv 300.000 lei, fdrd TVA, pentru lucrdri, dar mai micd sau egald cu valoarea
mentionatd la lit. a); dacd in urma consultdrii autoritatea contractantd primeste doar o
ofertd valabild din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizatd;
c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte dacd valoarea estimatd a
achizitiei este mai mica sau egald cu 140.000 lei, fdrd TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 300.000 lei, fdrd TVA, pentru lucrdri;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fdra acceptarea prealabild
a unei oferte, dacd valoarea estimatd a achizitiei este mai micd de 9.000 lei, farda TVvA.”

Luand in considerare prevederile art. 10 alin. (2) din Legea nr. 318/2015 pentru infiintarea,
orgamzarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate
si in temeiul dispozitiilor art. 5 alin. (4) din Hotararea nr. 358/2016 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor
Indisponibilizate, a organigramei, a parcului auto si @ modului de utilizare a acestuia,
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precum si pentru completarea Hotararii Guvernului nr. 652/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Justitiei

Emite urmatoarea
INSTRUCTIUNE

Art. 1. Achizitiile de bunuri si servicii necesare pentru implementarea activitatilor
proiectelor finantate prin Programul de finantari nerambursabile pentru anul 2024 din
bugetul Agentiei Nationale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate (ANABI) pentru
activitati nonprofit de interes general trebuie sa se desfasoare cu respectarea prevederilor
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
care se vor aplica in mod corespunzator.

Art. 2. Dosarul achizitiei trebuie sa cuprinda:
a) Nota privind determinarea valorii estimate SAU referat de necesitate care sa
evidentieze valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, platibila pentru a indeplini
contractul de furnizare produse/servicii, conform modelului atasat - anexa 1;

b) Anunt publicat pe site-ul propriu SAU cerere de oferta SAU selectie din catalogul de
servicii electronice (SEAP, magazine online, site-uri de prezentare, s.a.m.d.);

» La consultarea operatorilor economici trebuie avuta in vedere existenta unor
specificatii tehnice clare a obiectului achizitiei;
= Recomandam evitarea definirii unor specificatii tehnice care indica o anumita
origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un
brevet de inventie, o licenta de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea
anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Totusi, conform legislatiei, se
admite o astfel de indicatie, dar numai in mod exceptional, in situatia in care o
descriere suficient de precisa si inteligibila a obiectului contractului nu este posibila
si numai insotita de mentiunea ,,sau echivalent”.

c) Oferte:
= Oferte de la minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare
estimata este mai mare de 140.000 lei, fara TVA;

= O singura oferta daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau egala cu
140.000 lei, fara TVA.

d) Proces verbal selectare oferte (daca este cazul), conform modelului atasat - anexa 2;
e) Contract de prestari servicii / furnizare produse sau comanda (dupa caz).

f) Proces verbal de receptie a serviciilor/ aviz de insotire a marfii pentru produse (daca
este cazul documentele vor fi insotite de certificate de garantie).

Art. 3. Este interzisa divizarea in mai multe contracte de valoare mai mica, precum si
utilizarea unor metode de calcul care sa conduca la o subevaluare a valorii estimate, cu
scopul de a se incadra sub pragurile prevazute in lege sau cu scopul de a evita aplicarea
prezentei proceduri.

Art. 4. Pentru a evita aplicarea eronata a procedurilor de atribuire reglementate prin lege,
printr-o eventuala divizare a contractului/achizitiei in mai multe contracte distincte de
valori mai mici, astfel incat fiecare dintre acestea sa se situeze sub un anume prag valoric
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aplicabil, va recomandam elaborarea unui plan de achizitii, conform modelului atasat -
anexa 3.

Art. 5. Anuntul publicat pe site sau cererea de oferte trebuie si contind urmitoarele
informatii obligatorii:

e Denumirea si datele de contact ale achizitorului;

e Obiectul achizitiei;

e Specificatiile tehnice;

e Valoarea estimata;

e Criteriul de atribuire;

e Data si ora limita de depunere a ofertelor;

* Modalitatea de plata (recomandam ca modalitatea de plata sa fie avans - maximum

30% si o plata finala);

e Conditii de livrare;

» Documente solicitate (certificat inregistrare fiscala, certificat ONRC, s.a.m.d.)

Art. 6. In vederea respectarii prevederilor art. 58 din Legea nr. 98/2016 in sensul de a lua
toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru
toti operatorii economici si pentru a va asigura ca obiectul contractului are corespondent in
codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC al ofertantului, va recomandam ca
toti operatorii economici care vor transmite oferte si completeze o Declaratie privind
evitarea conflictului de interese si de indeplinire a conditiilor de functionare specifice
pentru activitatea CAEN in care se inscrie obiectul contractului, conform modelului atasat
- anexa 4.
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Anexa 1

MODEL

Nota privind estimarea valorii contractului de achizitie

Beneficiar

Denumirea proiectului
Nr. contract de finantare ]
Linia de finantare Programul de finantari nerambursabile
pentru anul 2024 din bugetul Agentiei
Nationale de Administrare a Bunurilor
Indisponibilizate (ANABI) pentru activitati
nonprofit de interes general

Denumirea contractului de achizitie
Obiectul contractului de achizitie
Cod CPV

Procedura de achizitie

Justificarea achizitiei

Estimarea valorii serviciilor achizitionate se bazeaza pe calcularea si insumarea tuturor
sumelor, fara TVA, platibile pentru a indeplini acest contract, in conformitate cu regulile
privind estimarea valorii contractelor de achizitie publica prevazute de legislatia in vigoare,
respectiv Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile

ulterioare.
Nr. | Descrierea serviciului | Activitate Cantitate | Pret  estimat | Total, fara
crt. fara TVA (lei) TVA (lei)

I

In stabilirea pretului fiecarui serviciu ce se doreste a se achizitiona s-au luat in considerare
preturile medii existente pe web-site-urile societatilor comerciale/ organizatiilor/
institutiilor de profil.

Nume reprezentant legal:
Semnatura reprezentant legal:

Data:

“Proiect cofinantat de ANABI cu sume rezultate din active confiscate
in proceduri judiciare penale”
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Anexa 2
MODEL

Proces verbal de selectare a ofertelor

Incheiat astazi......., in vederea atribuirii contractului pentru achizitia de ...........(denumirea
achizitiei) derulata in cadrul proiectului ........... (denumirea proiectului) finantat prin
Programul de finantari nerambursabile pentru anul 2024 din bugetul Agentiei Nationale de
Administrare a Bunurilor Indisponibilizate (ANABI) pentru activitati nonprofit de interes
general.

Pana la data si ora limita de primire a ofertelor au fost inregistrate urmatoarele oferte:

0 Exista oferte intarziate, respectiv oferta .............

o1 Nu exista oferte intarziate.

Ofertele primite au fost evaluate din punct de vedere al cerintelor minime, prescriptiilor,
caracteristicilor de natura tehnica stabilite de catre comisia de evaluare.

In urma examinarii documentelor depuse, Comisia de evaluare a stabilit ca urmatorii
ofertanti se califica pentru......... (furnizarea produselor/prestarea serviciilor) care fac
obiectul prezentei proceduri de achizitie, indeplinind cerintele minime, prescriptiile,
caracteristicile de natura tehnica stabilite, iar valabilitatea ofertei respecta termenul
minim solicitat.

Clasament oferte:

Nr. crt. Operator economic Pret total, fara TVA (lei)

1

2

“Proiect cofinantat de ANABI cu sume rezultate din active confiscate
in proceduri judiciare penale”




in urma ofertelor primite, ofertantul

MINISTERUL JUSTITIEI
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARI
A BUNURILOR INDISPONIBILIZATE

weeennens (dENUMIrea achizitiei) este: ............, cu urmatoarea valoare a contractului:

-t b ———.

——

castigator al contractului pentru achizitia de

Valoarea contractului:

(LEI)

<se introduce valoarea evaluatd totald, fdrd TVA>

<se introduce valoarea TVA>

<se introduce valoarea evaluatd totald, inclusiv TVA>

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal.

Comisia de evaluare oferte:

Nr. crt.

Nume si prenume

Functia in cadrul proiectului

Semnatura

“Proiect cofinantat de ANABI cu sume rezultate din active confiscate
in proceduri judiciare penale”




MODEL
PLAN DE ACHIZIITII — PROIECT ,,............

Anexa 3

Denumire achizitie

Cod/coduri CPV

Valoare fdard TVA

Activitate proiect
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Anexa 4
MODEL
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
si de indeplinire a conditiilor de functionare specifice pentru activitatea CAEN

Subsemnatul(a) .......ceoreueeneeen ., identificat (a) cu ...... seria....., nr....., eliberat de ......., la data
A€ ey CNPGG; TEprezentant ledal al sy veeeen. (denumirea
operatorului economic), cu sediul in.........., CUL......, in calitate de ofertant la achizitia
directa de ..........., declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile din Noul Cod Penal

privind falsul in declaratii si sub sanctiunea excluderii din oferte, ca sunt respectate regulile
privind evitarea conflictului de interese asa cum sunt precizate in Capitolul Il, Sectiunea 4
- Reguli de evitare a conflictului de interese din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare si ca nu ma aflu in nicio situatie de conflict de
interese cu autoritatea contractanta.

Persoanele din cadrul Asociatiei/Fundatiei.... implicate in organizarea, derularea si
finalizarea procesului de achizitie a serviciilor sunt:

Subsemnatul/a..................... declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor
interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derulérii procedurii
de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati
castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

Subsemnatul/a.............. declar pe propria raspundere ca indeplinesc conditiile de
functionare specifice pentru activitatea CAEN in care se inscrie obiectul contractului
(obiectul contractului are corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de
ONRC). Declar ca activitatea specifica codului CAEN care face obiectul achizitiei este
autorizata la Oficiul National Registrul Comertului.

De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare.

Nume reprezentant legal:

Semnatura reprezentant legal:

Data:
“Proiect cofinantat de ANABI cu sume rezultate din active confiscate
in proceduri judiciare penale”
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